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VIRTUELLE ASSISTENZ & MENTORIN
FUR BUROORGANISATION

@ MARTINALANKES

Begleitzettel: Mein Biiro-Ordnungsservice

Bitte ausfiillen, unterschreiben und beide Seiten oben in deine Schachtel legen.

Bitte sende anschlieBend deine Schuhschachtel ordentlich verpackt und als
versichertes DHL-Paket an:

Martina Lankes Blrodienstleistungen
Mihlgasse 14A
85748 Garching b. Miinchen

1. Deine Daten:

Name / Unternehmen

Deine Bestellnummer

Adresse flir den
Ruckversand:

Bitte in Druckbuchstaben schreiben!

Mein Versprechen:

e Keine Vernichtung ohne Riicksprache: Ich vernichte eigenstandig keine deiner
Unterlagen.

e Die ,Check-Mappe“: Unterlagen, die meiner fachlichen Einschdtzung nach nicht
aufbewahrungspflichtig sind, hefte ich nicht ab. Ich lege sie dir separat zur
Ricksendung bei - du entscheidest selbst.

e Haftungsausschluss: Wie bei der Buchung bestatigt, erfolgt der Versand auf
dein eigenes Risiko. Martina Lankes Biirodienstleistungen Gbernimmt keine
Haftung flir Verlust oder Beschadigung auf dem Postweg.

Martina Lankes Biirodienstleistungen  Postadresse: Bankverbindung:

Mihlgasse 14 A Postfach 10 13, 85738 Garching b. Miinchen Kontoinhaberin: Martina Ingrid Lankes

85748 Garching bei Miinchen N26: IBAN: DE98 1001 1001 2643 1743 30
Tel.: +49 89 21554276 USt-IdNr.: DE262021774 BIC: NTSBDEB1XXX
info@bueroservice-lankes.de Steuernummer: 145/164/30568 Kontist IBAN: DE79 1101 0101 5886 2775 22

www.bueroservice-lankes.de BIC: SOBKDEB2XXX
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VIRTUELLE ASSISTENZ & MENTORIN
FUR BUROORGANISATION

Digitale Infos (nur bei Paket ,Digital”)

0 Ubergabe iiber fileee?
Bitte Affiliate-Link nutzen und an lankes@bueroservice-lankes.de eine Freigabe
zur Bearbeitung erteilen.

[0  Ubergabe iiber OneDrive oder GoogleDrive
(Bitte entsprechende Freigaben fiir lankes@bueroservice-lankes.de einrichten.)

[J  Sicherer Passwort-Transfer via HeyLogin:

https://heylogin.me/lankes@bueroservice-lankes.de

Ort, Datum & Unterschrift des Kunden

Martina Lankes Biirodienstleistungen  Postadresse: Bankverbindung:

Mihlgasse 14 A Postfach 10 13, 85738 Garching b. Miinchen Kontoinhaberin: Martina Ingrid Lankes

85748 Garching bei Miinchen N26: IBAN: DE98 1001 1001 2643 1743 30
Tel.: +49 89 21554276 USt-IdNr.: DE262021774 BIC: NTSBDEB1XXX
info@bueroservice-lankes.de Steuernummer: 145/164/30568 Kontist IBAN: DE79 1101 0101 5886 2775 22

www.bueroservice-lankes.de BIC: SOBKDEB2XXX
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